
1. Login 

3. Aktuelle 
Infos

4. Mit Klick auf deinen Namen
kannst du deine Stammdaten
prüfen, Passwort ändern oder 
die „Hilfe“-Seite ansteuern

Hier werden „Aktuelle 
Infos“ angezeigt. 

Einloggen via Login in der Menüleiste auf: 
www.musikschule-pfannenstiel.ch mit 
Mailadresse und Passwort.

DEINE STARTSEITE
2. Klick auf LOGO führt 
zurück auf deine Startseite 



Kommentar: Speedadmin funktioniert im Browser. 
Man kann vorwärts und rückwärts surfen.

2. Schnellzugriff  Meine Schüler:innen zeigt die 
Liste / Datenkarten deiner SuS mit Klick auf ID. 

1. Supersucher
Tippe die ersten paar 
Buchstaben von SuS und 
schon wird gewünschter Name 
zum Auswählen angezeigt. Auf 
den Namen klicken und dir 
wird passende Datenkarte 
angezeigt. 

3. Gelber Bleistift:
Infos dazu auf der 
nächsten Seite

TO DO‘s AUF DEINER STARTSEITE



2. Deine SuS werden hier stehen.
SuS per Drag&Drop in die Woche 
einplanen. Ungefähres Setzen 
Mit Pfeiltasten «rauf/runter» die 
Minuten präzis justieren. 

Stundenplanung am Computer
«Symbol Bleistift» für die Stundenplanung nutzen 
Die richtige Unterrichtswoche anwählen und 
WICHTIG: Auswahl der Änderungen beachten 
(meistens «Diese Woche bis Ende des 
Schuljahres auswählen») 
Sicherheitsschloss anklicken damit es grün und 
offen ist für Anpassungen. 
SuS per Drag&Drop in die Woche einplanen. 
Ungefähres Setzen 
Mit Pfeiltasten auf deinem Keyboard «rauf/runter» 
die Minuten präzis justieren. 

1. Gelber Bleistift:



3. Nach Bedarf die 
Informationen/Daten in den hier rot 
eingerahmten Boxen auswählen die 
angezeigt werden sollen. Zum 
Aktualisieren der Präsenzliste auf 
«Liste anzeigen» drücken. 

4. Durch mehrmaliges Klicken in 
das Feld der SuS den 
Anwesenheitsstatus einsetzen. 
Bitte die Präsenzliste an jedem 
Unterrichtstag ausfüllen! Im 
Handy oder am PC spielt keine 
Rolle. 

ABSENZENKONTROLLE / PRÄSENZLISTE AM PC ERFASSEN 

Unter Anwesenheit für das 
Semester die Liste einrichten.

1. Startwoche und Endwoche wählen. 

2. Spaltenbreite nach 
Bedarf vergrössern: >18 
(zB. 50)



Am Handy die App installieren 

WICHTIG: Die Handy-App kann nicht alles, was die Vollversion kann.  

SpeedAdmin im App Store (apple.com)
SpeedAdmin – Apps bei Google Play

Drei Bereiche zwischen denen man wechseln kann: Stundenplan / Anwesenheit / Menu 

Unter Anwesenheit zeigt es die SuS. 
Mit «Swipen» nach rechts kann man die Anwesenheit der SuS erfassen. 
Mit Swipen nach links kann man den Abwesenheitsgrund auswählen und erfassen. 

https://apps.apple.com/de/app/speedadmin/id1446563411
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.speedadmin

