~J/] MUSIKSCHULE
774 PFANNENSTIEL

Die Musikschule Pfannenstiel mit Sitz in Meilen (ZH) ist eine aktive und
innovative Bildungsinstitution, an der ca. 80 Lehrpersonen rund 2000 Schiiler
in einem breiten Facherspektrum unterrichten. Wir arbeiten eng mit der
Volksschule zusammen und sind in der Musikbildung und Kultur regional und
kantonal vielseitig vernetzt. Als qualitatsbewusste Organisation und grésste
Musikschule in der Region Rechter Zirichsee setzen wir kontinuierlich
Akzente in der musisch-kulturellen Bildung.

Auf 01. Oktober 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir eine kompetente
und dynamische Persdnlichkeit als

Mitarbeiter/in Schulverwaltung 50-70%

Zu lhren Hauptaufgaben gehdren

Selbstandige Planung und Organisation der Stufentests
o Administration von Aktivitdten und Weiterbildungen

o  Debitoren- und Kreditorenmanagement
O

O

O

Schiler:innen-Administration und Kundenberatung
Allgemeine Birotatigkeiten und Versorgungsbedarf

Als kommunikative und teamfiahige Persénlichkeit verfiigen Sie Giber

o kaufmannische Ausbildung

o mehrjahrige Berufserfahrung und fundierte ICT-Kompetenzen
o Erfahrung im Event-Management

o Organisationstalent und Freude am strukturierten Arbeiten

o Dienstleistungsorientierung und Durchhaltevermégen

o ldealerweise Erfahrung im Musikschulwesen

Unsere Musikschule bietet lhnen

o eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
padagogisch-kinstlerischen Umfeld

o eine kollegiale Zusammenarbeit mit Verwaltung, Schulleitung, Lehrpersonen
und Partnern der Musikschule

o angenehme Arbeitsatmosphare, gute Infrastruktur und zentrale Lage

o Moderne Anstellungsbedingungen, Weiterbildung

Die Stelle ist befristet bis Ende Juli 2027 mit Option auf Verlangerung.

www. musikschule-pfannenstiel.ch

FUr weitere Auskinfte stehen wir Ihnen unter bewerbung@musikschule-
pfannenstiel.ch gerne zur Verfigung.

Ihre vollstandige Bewerbung per Mail bitte bis am 10. August 2026 an:
bewerbung@musikschule-pfannenstiel.ch




