
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

Die Musikschule Pfannenstiel mit Sitz in Meilen (ZH) ist eine aktive und innovative 
Bildungsinstitution, an der ca. 80 Lehrpersonen rund 2000 Schüler:innen in einem 
breiten Fächerspektrum unterrichten. Wir arbeiten eng mit der Volksschule zusammen 
und sind in der Musikbildung und Kultur regional und kantonal vielseitig vernetzt. Als 
qualitätsbewusste Organisation und grösste Musikschule in der Region Rechter 
Zürichsee setzen wir kontinuierlich Akzente in der musisch-kulturellen Bildung. 

Auf den nächstmöglichen Zeitpunkt bzw. nach Vereinbarung suchen 
wir Sie als engagierte Persönlichkeit für die Bereiche  
 

Human Ressources, Schulverwaltung 
& Services 50-90% 

 
Zu Ihrem vielseitigen und abwechslungsreichen Aufgabenspektrum gehören 

o die verantwortliche Führung des Personalwesens  
o Sachbearbeitung der Schuladministration mit Beratung von Eltern  
o Planung und Organisation im Schuljahresverlauf mit Schulleitung und Lehrpersonen  
o Mitarbeit bei Weiterentwicklung unserer digitalen Kommunikation und Administration 

Als kommunikative und teamfähige Persönlichkeit verfügen Sie über 
o kaufmännische Ausbildung und gute Kenntnisse im Personalwesen 
o mehrjährige Berufserfahrung und fundierte ICT-Kompetenzen 
o Organisationstalent, Flexibilität und Dienstleistungsorientierung 
o Dienstleistungsorientierung und Durchhaltevermögen  
o Freude am Umgang mit Menschen 

Unsere Musikschule bietet Ihnen 
o eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem pädagogisch-

künstlerischen Umfeld 
o kollegiale Zusammenarbeit mit Verwaltung, Schulleitung, Lehrpersonen und Partnern 

der Musikschule 
o angenehme Arbeitsatmosphäre, gute Infrastruktur und gute Erreichbarkeit mit ÖV 
o moderne Anstellungsbedingungen mit familienfreundlichem Jahresarbeitszeitmodell 

und Möglichkeit zu Job -Sharing 

www.musikschule-pfannenstiel.ch  Für weitere Auskünfte steht Ihnen Hubert Beerli 
unter Tel. 044 924 17 73 gerne zur Verfügung.  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an bewerbung@musikschule-pfannenstiel.ch 
 


